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Oggetto:  Lettera di invito per la procedura di affidamento diretto fuori ME.PA. del servizio di 
formazione di lingua inglese per il modulo “Certificazione linguistica B1” 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020.  

Progetto PON-FSE “E.C.A.S., empowerment cognitivo e apprendimento significativo” 

Avviso pubblico prot. 1953 del 21/02/2017. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo 
(FSE).Obiettivo Specifico 10.2 – Miglioramento delle competenze chiave degli allievi, anche mediante il 
supporto dello sviluppo delle capacità di docenti, formatori e staff. Azione 10.2.1 Azioni specifiche per 
la scuola dell’infanzia (linguaggi e multimedialità –espressione creativa espressività corporea); Azione 
10.2.2. Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua italiana, lingue 
straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.). 
Progetto PON FSE 10.2.2A – FSEPON –LA -2017- 97 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO l’Avviso prot. N. 1953 del 21/02/2017 emanato nell’ambito del Programma Operativo 
Nazionale “Per la Scuola – competenze e ambienti per l’apprendimento”, a titolarità del Ministero 
dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca, approvato da parte della Commissione Europea con 
Decisione C(2014) n. 9952 del 17/12/2014 e successive modifiche e integrazioni; 
 
VISTO il progetto presentato da questa Istituzione scolastica  e le relative  delibere di approvazione 
(Collegio Docenti delibera n.2 del 22/09/2016, Consiglio d’Istituto delibera n.11 del 12/10/2016) 
candidatura n. 33954 del 15/05/2017 ; 
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VISTA la nota del MIUR Prot. AOODGEFID/38439 del 29/12/2017 con la quale sono state 
pubblicate le graduatorie relative ai progetti afferenti l’avviso 1953; 
 
VISTA la Nota autorizzativa MIUR Prot. n. AOODGEFID/198 del 10/01/2018 con oggetto: Fondi 
Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola – competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico 1953 del 21/02/2017 Asse I – Istruzione – Fondo 
Sociale Europeo (FSE).Obiettivo Specifico 10.2 – Miglioramento delle competenze chiave degli allievi, 
anche mediante il supporto dello sviluppo delle capacità di docenti, formatori e staff. Azione 10.2.2. 
Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua italiana, lingue straniere, 
matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.). 
 “E.C.A.S., empowerment cognitivo e apprendimento significativo”  
CIP PON FSE 10.2.2A – FSEPON –LA -2017- 97; 
 
VISTI il Regolamento (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui  Fondi strutturali e di 
investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale (FESR) e il Regolamento (UE)  n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 
 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
 
VISTO il Decreto Interministeriale 44/2001, concernente “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 
 
VISTO l’art. 36 del D.LGS 50/2016 “Contratti sotto soglia” lettera a) relativo agli “affidamenti di 
importo inferiore a €. 40.000, mediante affidamento diretto o per i lavori in amministrazione diretta”, e 
ss.mm.ii., che prevede la procedura negoziale esclusivamente per gli importi al di sopra del limite di €. 
40.000 (Comma b del suddetto art. 36) lasciando la facoltà alle stazioni appaltanti, per affidamenti di 
importo inferiore a €. 40.000, di procedere mediante affidamento diretto; 
 
VISTE le linee attuative del Nuovo Codice Appalti emesse dall’ANAC relative alle “Procedure per 
l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di 
mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”; 
 
VISTE le Linee Guida del M.I.U.R. aggiornamento 25/07/2017 recanti tra l’altro le modalità degli 
esperti interni ed esterni da impiegare in progetti PON FSE e FESR; 
 
VISTA la nota M.I.U.R. 34815 del 02/08/2017       “Iter di reclutamento del personale “esperto” e 
realtivi aspetti di natura fiscale, previdenziale ed assistenziale”; 
 
VISTA la delibera del Consiglio D’Istituto  n. 2 del 13/02/2018 assunzione formale a bilancio e 
l’inserimento nel Programma Annuale per l’esercizio 2018 dei fondi relativi al Pon  “E.C.A.S., 
empowerment cognitivo e apprendimento significativo”; 
 
VISTO l’avviso rivolto al personale interno, prot. n.2781/U del 27/09/2018, per la selezione di tutor 
interni; 
 
VISTE le domande pervenute da parte del personale interno; 
 

PRESO ATTO che non sono pervenute domande valide per la selezione di esperto interno  per il 
modulo “Certificazione linguistica B1”; 
  



 

 

VISTA la possibilità di affidare a soggetti giuridici l’area formativa per lo svolgimento di attività 
nell’ambito del progetto; 
 
VISTA la determina di cui al Prot. n.3166/U del 24/10/2018; 
 
RITENUTO  procedere in merito, tutto ciò visto e rilevato che costituisce parte integrante del 
presente decreto; 
 

INVITA 

Le Scuole di lingua a presentare una candidatura per l’affidamento diretto dell’area formativa inerente al 
modulo extracurriculare “Certificazione linguistica B1”. 
Contestualmente si precisa che: 

 La domanda di partecipazione potrà essere presentata solo se in grado di fornire esperti 
madrelingua inglese in possesso di certificazioni CELTA/DELTA; 

 Il servizio sarà aggiudicato alla Scuola di lingua che risulterà in possesso del maggior numero di 
punti, come determinati dalla griglia di valutazione allegata al presente bando (Allegato 1); 

 L’I.T.I.S. Galilei si riserva di non procedure all’affidamento del servizio nel caso in cui per 
qualsiasi motive la sua attivazione risultasse impossibile; 

 Si procederà all’affidamento anche in presenza di una sola offerta, ritenuta valida. 

Art. 1 
Descrizione del servizio 

 
Il servizio è richiesto per consentire il raggiungimento degli obiettivi previsti dal Progetto PON in 
oggetto per il potenziamento delle competenze in lingua inglese, livello B1. Il modulo prevede una 
durata di 60 ore ed è destinato a gruppi di 20-25 studenti dell’Istituto, già in possesso della 
certificazione linguistica di livello A2. 
Le attività didattiche si svolgeranno obbligatoriamente in orario pomeridiano extrascolastico (fascia 
oraria 14:30 – 16:30 oppure 15:00 – 17:00) nei locali dell’Istituto G. Galilei. Il calendario degli incontri 
sarà concordato successivamente. 
 

Art. 2 
Obblighi del servizio e relativo compenso 

 
Per il modulo suindicato l’importo massimo dell’affidamento sarà di un importo orario 
omnicomprensivo di IVA e oneri a carico dello stato di €70/h per 60 ore per un totale di € 4.200,00. La 
retribuzione sarà corrisposta mediante versamento sul C/C bancario indicato dalla Scuola di lingue 
aggiudicataria del servizio, dietro presentazione di relativa fattura, secondo la normativa vigente,  con il 
sistema di interscambio. 
L’esperto individuato, ai fini della corresponsione del compenso di cui sopra, dovrà: 

 partecipare alle riunioni organizzative pianificate;  

 predisporre le lezioni;  

 espletare le attività di predisposizione, somministrazione e tabulazione di materiali didattici, di 
esercitazione, di verifica; 

 predisporre, in sinergia con i tutor, le verifiche previste e la valutazione periodica del percorso 
formativo;  

 predisporre la scheda analitica delle competenze acquisite, da ciascun allievo;  

 coadiuvare il Valutatore nel predisporre il materiale necessario per la rilevazione delle competenze 
anche ai fini della certificazione finale interna ed esterna ove prevista;  

 documentare la piattaforma informatica “ Gestione dei Piani” PON scuola;  



 

 

 consegnare a conclusione dell’incarico il programma svolto, le verifiche effettuate e una relazione 
finale sull’attività.  

Il compenso liquidato sarà calcolato sulla base delle effettive presenze dell’esperto certificate. 
Nel caso in cui, per qualunque motivo, l’I.T.I.S. Galilei dovesse essere costretto a interrompere 
anticipatamente il servizio, sarà tenuto al pagamento delle sole ore effettivamente svolte fino al 
momento dell’interruzione. 
La Scuola di lingue aggiudicataria si impegna a trattare eventuali dati personali di cui entrerà in possesso 
nel rispetto del D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. 
 

Art. 3 
Presentazione delle domande 

 
La domanda di partecipazione dovrà essere redatta, autocertificando in maniera dettagliata i requisiti 
essenziali di ammissione indicati all’art. 2, compilando il modello dell’istanza di partecipazione e l’ 
Allegato 1. 
La domanda di partecipazione dovrà pervenire  entro e non oltre le ore 13:00 del 05/11/2018  nelle 
seguenti modalità, alternative fra loro: 

1) consegna a mano della documentazione in formato cartaceo, presso l’ufficio protocollo 
dell’I.T.I.S. “G. Galilei”, secondo gli orari stabiliti; 

2) via posta elettronica, attraverso la propria casella istituzionale o un indirizzo di posta elettronica 
certificata; a tal fine il candidato dovrà allegare alla e-mail, la scansione, in formato .pdf, della 
documentazione necessaria, inclusa una copia del documento di identità del legale 
rappresentante della Scuola di lingue partecipante in corso di validità. La candidatura va inviata 
a: 

a. rmtf090003@istruzione.it, se posta elettronica ordinaria; 
b. rmtf090003@pec.istruzione.it, se posta elettronica certificata (questo indirizzo riceve 

messaggi esclusivamente da caselle di posta elettronica certificata). 
Per la documentazione consegnata in formato cartaceo farà fede la data di accettazione della Scuola; per 
la documentazione inviata tramite e-mail, farà fede la data di arrivo agli indirizzi indicati. 
 

Art. 4 
DURC, Tracciabilità 

 
 

Si ricorda che la Scuola aggiudicataria assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla predetta normativa, 
pena la nullità assoluta del contratto. A stipula del contratto per  procedere alla liquidazione dei 
compensi, la Scuola aggiudicataria dovrà essere in regola con  il Documento Unico Regolarità 
Contributiva e dovrà far pervenire alla scuola apposito documento relativo alla la Tracciabilità dei flussi, 
secondo la normativa vigente. 
 

Art. 5 
Esclusione dalla selezione 

 

Le Scuole candidate sono ammesse con riserva alla selezione. L’esclusione dalla selezione per difetto dei 
requisiti può essere disposta in ogni momento con provvedimento motivato del Dirigente Scolastico. 
Saranno, altresì, escluse dalla selezione le domande: 

 non pervenute entro i termini prescritti; 

 prive dell’autorizzazione al trattamento dei dati personali; 

 prive di firma; 

 prive della copia di un documento di identità valido; 

 prive di specifiche sugli adeguati titoli posseduti dagli esperti; 



 

 

 redatte secondo un modello diverso da quello allegato al presente bando. 
 

Art. 6 
Formulazione delle graduatorie 

 

La Commissione Valutazione, tenuto conto dei requisiti citati, provvederà alla formulazione di 
graduatorie di merito, e provvederà all’individuazione della Scuola aggiudicataria. I risultati della 

selezione saranno pubblicati all’Albo della scuola www.itisgalilei.gov.it. 
L’I.T.I.S. Galilei si riserva di non procedure all’affidamento del servizio nel caso in cui per qualsiasi 
motive la sua attivazione risultasse impossibile. Si procederà all’affidamento anche in presenza di una 
sola offerta, ritenuta valida. 
 

Art. 7 
Rinunzia e surroga 

 
In caso di rinunzia alla nomina si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di merito di cui 
all’Art. 6. 
 

Art. 8 
Privacy 

In relazione al Contratto fra le parti il suddetto Istituto tratterà i dati ricevuti conformemente a quanto 
stabilito dal GDPR 679/2016 UE.  
 

Art. 9 
Disposizioni finali 

 
Per quanto non esplicitamente previsto nel presente bando, si applicano le disposizioni previste dal 
disciplinare relativo al conferimento dei contratti di prestazione d’opera e le linee guida richiamate in 
premessa, nonché, per quanto compatibile, la normativa vigente in materia di concorsi pubblici. 
Ai sensi dell’ art. 31 del D. Lgs. 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n. 2017/10) il Responsabile del 
procedimento è il Dirigente Scolastico, Prof. Elisabetta Giustini. 
 
 

 
La Dirigente Scolastica 

Elisabetta Giustini 
(Firmato digitalmente ai sensi del C.D. 

Codice dell’Amministrazione digitale e norme  
ad esso connesse) 

 
 
 
 

Allegati:  
Istanza di partecipazione 
Allegato 1 –Titoli valutabili 
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ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 
 

Il/la sottoscritto/a ____________________________________________________________, 
 
Nato/a ___________________________ (____), il __/__/____; 
 
Residente a ___________________________, in via/piazza _________________________ n. ___,  
 
In qualità di rappresentante legale della Scuola ________________________________________, 
 
(Partita IVA/C.F. ___________________________________ ) 
 
Con sede legale a _________________________, in via/piazza ________________________ n. ___,  
 

CHIEDE 
 

Di partecipare alla procedura negoziata di affidamento diretto fuori ME.PA., come da lettera di invito, 
per la selezione di esperti madrelingua inglese indetta dall’ITIS Galilei di Roma e contestualmente 
 

DICHIARA 
 

 Di obbligarsi a mettere a disposizione dell’ITIS Galilei esperti madrelingua inglese in possesso 
dei requisiti richiesti, accettando incondizionatamente e integralmente le condizioni previste, 
assumendosi la piena ed esclusiva responsabilità in ordine a omissioni o inadempienze che 
verranno verificate dalla commissione incaricata; 

 Di non avere condanne penali o procedimenti penali in corso a carico del titolare dell’impresa 
(se trattasi di ditta individuale) o degli amministratori (se trattasi di Società o Cooperativa); 

 Di non trovarsi in nessuna delle clausole di esclusione ai sensi dell’Art. 11, commi 2 e 3, del 
D.Lgs. 358/1992 e dell’Art. 38 del D.Lgs. 163/2006; 

 Di non essere compreso nell’elenco delle ditte, imprese e società risultanti escluse dalle offerte 
per i contratti con le pubbliche amministrazioni, ai sensi dell’Art. 68 del Regolamento per 
l’Amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato, aggiornato dal 
Ministero del Tesoro con la Nota 128727/1996; 

 Di non avere a suo carico le cause di divieto, di decadenza o di sospensione indicate 
nell’Allegato 1 di cui al D.Lgs. 490/1994 e ss.mm.ii.; 

 Di impegnarsi a presentare le certificazioni del conto corrente dedicato e della matricola INPS 
ai fini dell’acquisizione del DURC. 

 
Allega, in applicazione della legge 191/1998, fotocopia di un proprio documento di identità valido, e 
l’Allegato 1 debitamente compilato. 
 
 Luogo e data     Timbro e firma del legale rappresentante 
 
 
 __________________________  _______________________________________ 
 

 
 
 



 

 

 
 
 

ALLEGATO 1 
 

Titoli valutabili 
Punteggi 

Max 100 punti 
Punti 

dichiarati 

Anni di esperienza della persona giuridica (dalla data di costituzione 
della sede locale che risponde al presente invito): 
   Punti 2 per ogni anno 

Max 30 punti …/30 

Esperienze pregresse (adeguatamente documentate) della persona 
giuridica di collaborazione con altri istituti scolastici: 
   Punti 1 per ciascuna collaborazione 

Max 10 punti …/10 

Centro riconosciuto per gli esami di Cambridge Assessment 
English 

15 punti …/15 

Centro di formazione per insegnanti di inglese, riconosciuto e 
autorizzato da Cambridge Assessment English 

15 punti …/15 

Numero di docenti madrelingua inglese di cui la persona giuridica si 
è avvalsa nel corso dell’ultimo anno solare che sono in possesso di 
titolo specifico (TESL, TEFL, CELTA, DELTA): 
   Punti 3 per ogni docente 

Max 30 punti …/30 

 Totale …/100 

 
 
 Luogo e data     Timbro e firma del legale rappresentante 
 
 
 __________________________  _______________________________________ 
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