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Circolare n. 102 
 

 
AI DOCENTI 

                                                                                                                                                             ALLA DSGA  
AL MANAGER SECURITY 

  
                                           
  
OGGETTO : Custodia password personali  
  
Si ribadisce che i docenti sono tenuti a conservare le password dei sistemi legati 
all’istituto scolastico (registro elettronico, mail ecc.) e non rivelarle ad alcuno, colleghi 
e superiori inclusi ne tanto meno agli studenti, mantenendo  con la massima diligenza 
la segretezza anche durante il momento della digitazione. Qualora il dipendente 
prenda coscienza che taluno può aver visionato la digitazione o essere comunque a 
conoscenza della password, deve immediatamente cambiarla.  
Si riafferma di non salvare la propria password sul PC di classe al fine di evitare 
intrusioni indesiderate sul Registro elettronico. Si ricorda infine che in relazione alla 
196/2003 novellata dalla 101/2018 che recepisce il nuovo regolamento europeo 
679/2016, chi disattende le indicazioni sopra esposte, può incorrere, oltre che in 
richiami disciplinari, in sanzioni civili e penali a carico del diretto responsabile 
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