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Circolare n. 14

Ai docenti
Al personale ATA
Alla DSGA

Oggetto: mail istituzionale @itisgalileiroma.it nuovi docenti

Si ricorda l'obbligo da parte di tutti i docenti di utilizzare per le comunicazioni la mail
istituzionale; i nuovi docenti in servizio per procedere all’attivazione devono seguire le
seguenti procedure:

- collegarsi su gmail e cliccare su accedi (vedi link indicato);

- inserire il proprio cognome e nome (cognome.nome@itisgalileiroma.it — i docenti
con piu nomi dovranno inserirli tutti senza punteggiatura);

- alla richiesta della password inserire il proprio codice fiscale in maiuscolo (dopo
'accesso personalizzare la password);

| docenti non in possesso della mail o per eventuali difficolta di accesso possono in
rivolgersi a tecnico@itisgalileiroma.it . Tutte le comunicazioni devono essere inviate
solo ed esclusivamente attraverso la mail istituzionale.

Roma 21.09.2020

Il Dirigente Scolastico
plrof.ssa Elisabetta Giustini



