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Roma, 8 settembre 2017

Circolaren 7

Ai Docenti
Alla vicepresidenza
Al Dsga

Oggetto: Comunicazione assenze docenti.

Il personale docente ha 1’obbligo di comunicare eventuali assenze esclusivamente alla segreteria
del personale (assenze@itisgalileiroma.it) e in vicepresidenza almeno due giorni prima, nel caso di
assenze programmate, o entro le ore 7.40 del giorno in cui si verifica I’assenza.

In caso di mancata comunicazione tempestiva, salva I’ipotesi di comprovato impedimento,
I’assenza ¢ da ritenersi ingiustificata e determina la mancata retribuzione della giornata
lavorativa e I’irrogazione di un provvedimento disciplinare.

Nel compilare le domande, le SS.LL. sono pregate di attenersi scrupolosamente al CCNN
Comparto Scuola, al fine di evitare che le richieste siano respinte.

Le richieste concernenti le ore di permesso devono essere presentate solo ed esclusivamente
presso gli uffici di vicepresidenza, previo accertamento della possibilita di procedere alle
sostituzioni senza oneri per lo Stato.

Si ricorda inoltre che per il personale docente le ore di pemesso concedibili corrispondono alla
meta dell’orario giornaliero, fino ad un massimo di due ore.

Le ore fruite e non recuperate entro i due mesi successivi, determinano la decurtazione del
corrispettivo salariale.

Si ringrazia per la fattiva collaborazione.

11 Dirigente Scolastico
parof.ssa Elisabetta Giustini
humdtografa sostituita a mezzo stampa



